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. INTRODUCCION

Las presentes Politicas, Bases y Linsamientos en Materia de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios
(POBALINES) se elaboran en apego = fo dispuesto en los arficulos 134 parrafos primero, tercero y cuarto de
la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 150 parrafo primero de Ia Constitucion Politica del
Estado de Sonora; 1 pentiltimo parrafo de la Ley de Adquisicioﬁés;Arfendamiemos y Servicios det Sector
Publico del Estado de Sonora y 3 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
dei Sector Plblico det Estado de Sonora.

Su objetivo y funcionalidad se fundamenta en coadyuvar en la definicién de criterios y actos relacionados a
las adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios donde participaran las distintas unidades
administrativas y servidores piblicos del Instituto Scnorense para la Atencior de los Adultos Mayores,
quienes os aplicaran en fos termines o plazos que se definan, lo que coadyuvara a ta realizacion de compras
y contratacion de servicios apegadas a la normatividad aplicable y bajo principios de transparencia,

economia, imparcialidad, honradez, eficiencia y eficacia.

Las POBALINES seran de observancia general para todas las unidades adminisirativas del Instituto
Sonorense para la Atencion de fos Adultos Mayores que intervengan directa o indirectamente en las

operaciones que regulan los procedimientos de confratacion de bienes, arrendamientos y servicios.

. MARCO NORMATIVO DE ACTUACION

Las disposiciones normativas que se refacionan de manera enunciafiva, més no fimitativa, son de aplicacion
general en materia de adquisiciones de bienes, arrendamientos y prestacién de servicios aplicables a! sector
publico.

= Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
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= Constitucion Politica de! Estado Libre v Soberano de Sonors.

*  Leyde Adquisiciones, Arrendamientos v Servicios det Sector Fublice,

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de Sonora.,
= Leyde Austeridad y Ahorro del Estado de Sonora y sus Muricipios.

= Leyde Bienes y Concasiones del Estado de Sonora.

= Ley de Contabilidad Gubermamental del Estado de Sonora,

= Leyde Coordinacién Fiscal,

= Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas v los Municipios,

= Ley General de Transparencia y Acceso a lz informacion Piblica.

= {ey General de Contabilidad Gubernamental,

#  Ley General de Responsabiidades Administrativas.

w ey General de Desarrolio Forestal Susteniable.

= Ley de Instifuciones de Segures y Fianzas.

= ey de Infraestructura de |z Calidad.

= Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Sonora.

= Ley de! Presupuesto de Egresos y Gasio Publico Estatal,

= ey de Responsabiiidades y Sanciones para el Estado de Sonora.

= Leyde Transparencia y Acceso a la Informacion Plblica del Fstado de Sonora.
= Ley de los Adulics Mayores del Estado de Sonora.

®  Codigo Civil del Estado de Sonora.

= Decrefo de Presupuesto de Egresos del Estado de Sonora.

Reglamentos
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= Reglamento ce ia Ley de Adquisiciones, Arrendamientos v Servicios del Sector Piblico del Fstado

ge Sonora,

v Reglamento de la Ley de Presupuesic de Egresos. Contabiiidad Gubemamental y Gasto Publico
Estatal

*  Reglamento de la Ley General de Desarrollo Forestal Sustentable.
= Reglemento interior de la Oficislia Mavyor.

= Reglamento Interior de ia Secrataria de Hacienda,

= Reglamento Interior de |z Secretaria de 2 Contraloria General.

= Reglamento Interior det Instituto Sonorense parz la Alencidn de los Adutios Mayores.

Hi. GLOSARIO DE TERMINOS ¥ ABREVIATURAS

Para efectos de ios presentes POBALINES, en adicion a las definiciones y concepios establecidos en la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Plbiico del Estade de Sonora v su Reglamento, se
entenderan por;

Acta. Documento que en su contenido sustehta las circunstancias cronolagicas y detalladas que se

presentan en un acto o evente, asi como los acuerdos derivados v los patficipanies en el evento.

Acta de incumplimiento para penalizacion. Documento que elabera ef Area Requirente con el apoyo de
los almacenes responsabies de recibir fos bienes vio servicios, en el que se especifica el atraso en la entrega;

la cual debera ser elaborada una vez que fenszca el plazo maximo de la penalizacion establecido en el
documento contractual,

Acta de incumplimiento para inicio de rescisién. Documento que slabora ef Area Requirente con el apoyo
de los aimacenes responsables de recibir ios bienes y/o servicios, en el que se especifica el incumplimiento

de las obligaciones confractuaies por parte del proveedor.

Adjudicacién. Acto por el que se declara y acepta fa propussta hecha por una licitante considerada como ia

mas solvente, conforme al método de evaluacion que se haya establecido en las bases o convocatoria.
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Almacén. hree designada por el nstituio Sonorense pars 1z Aencian de los Adulios fdavores en donde se

recibe, resguarda, controla y suministre o entrega bienes muebles 2 las unidades administratives.,

Administrader del contrate o pedide. Servidor piblico designade por el Titular del Arsa Requirents, quien
sera responsable de verdficar el cumplimiento def contrato o pedido & través det control o seguimiento del

mismo hasta Iz conclusion de su vigencia.

Area Contratante. Lo facultada en el hnstituto Sonorenss para ja Atencion de los Adulios Mayores para
realizar procedimientos de contratacion a efecto de adauiir o arrendar bisnes o contrater la prestecion de

servicios que requieran sus unidades administrativas. Podra ser: Subdireccion de Administracian,

Area Especializada. Ares al interior del instituto Sonorense para la Aincion de los Adultos Mayores

especializada en realizar investigaciones de mercado. Podré ser: Subdireccion de Administracion

Area Requirente. La Unidad Administrativa que en el Insiituto Sonorense para iz Atencion de los Adultos
Mayores, solicitara o requerira formalmente Iz adquisicion o arrendamientos de bisnes o ia prestacion de

servicios. Podran ser: Direccion General v Subdireccion de Administracion:

Area Técnica. La que en ef Insfituto Sonorense para la Atencidn de los Adultos Mayores. por sus funciones
0 atribuciones, confrolan ¢ conocen de las caracteristicas técnicas de los bienes que se pretenden adquirir,

arrendar ¢ de la prestacion del servicio, Podra ser: Subdiraccion de Adminisiracion

Area Usuaria. La Unidad Administrativa que en el Institufe Sonorense para ia Atencién de ios Adulios

Mayores utiliza los bienes, arrendarmientos o servicios objeto de la contratacicn.

Bienes muebles. Los que con la naturaleza de musbies considera ei Cadigo Civil del Estado de Sonoray la
Ley de Bienes y Concesiones del Estado de Sonore.

Caso Fortuite. Es el acontecimiento natural inevitable, previsible o imprevisible gue, al presentarse, impone
la obiigatoriedad de atender de manera urgente o contingente, los requerimientos de bienes y servicios, para
satisfacer las necesidades de operacién.

CCAAS. Comité Central de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.

C.F.D.L Comprobante Fiscal Digital.

CDISAAM. Consejo Directivo del Instituic Sonorense para la Atencion de los Adultos Mayores.
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Contrate. Es &l instrumento juridico oue refigja iz voluntad de los gue en ef intervienen. a través del cuzl ee

formalizan lzs adguisiciones, arendamientos v servicios. estableciéndose parz oz nvolucrados sus

geracnos v obiigacionss,

Convenio Modificatoric. Instrumento jusidico por ef cual el Institute Sonorense para ta Atencion de los
Aduttos Mayores reaiiza modificaciones a los contratos. cuya suscripcion estaré a cargo del servidor plblico

gue lo haya hecho en el contrate o quisn o sustituys o esté facultado para elo.

Convocatoria. Documento mediante el cual el Area Contratante establece ias bases en las que se

desarroliara el procedimiento de contratacion y en el cual se describiran los requisitos de parficipacion,

Dictamen de procedencia. Documento madiante el cual el tiutar del nsfituto Sonorense para la Atzncion
de los Adulios Mayores o el servidor plblico en quiér este delegue dicha funcion (con nivel de Dirscior como
minimo). dictamina la procedencia de ia contratacion de bienes, arrendamientos o servicios en ef extranjero

con base en el Estudio Justificatorio elaborado por ef Area Requirente.

Estudio Justificatorio. Documento previsto en &l articulo 16 cuarto parrafo de la LAASSPES, firmado por
el Area Usuaria o Area Requirente de los bienes o servicios: se utiliza para justificar que fa requisicion cumple
con la acreditacion de los principios inciuidos en la LAASSPES, fa correcta deteccion de la necesidad yla
correcta sefeccion de los bienes con que se safisface fa necesidad y el provesdor de los bienes,
arrendamientos y servicios a contratar v ef precic de los mismos, segin las circunstancias que concurran en
cada caso, motivado en los criterios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad, honradez y

transparencia que aseguren las mejores condiciones para el Fstado.

Estudio de acreditacién, Documento donde se sustentan los criterios de economia, eficacia, eficiencia,

imparciaiidad, honradez y fransparencia los procedimientos de excepcion a la ficitacion pablica.

Fuerza mayor. Es cualquier circunstancia ajena a la voluntad de los contratantes que no se pude evitar y

que impide ef cumplimiento de las obligaciones contractuales.
LAASSPES. Ley de Adquisiciones, Arrendamientos v Servicios del Sector Piblico det Estado de Scnora.

MIPYMES. Micro, pequefias y medianas empresas, legalmente constituidas, con base en la estratificacion
vigente establecida por el Gobierno del Estado.
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Wonto de ta lnvestigacién de Mercado, importe de los precios prevalecisnies de cadz parfida gue ntegran
un provecto mas impuesto: s utiiize como referencia para sabsr si se cuenta con suficiencia presupuesial

previo al inicio del procedimiento de contratacion.
PARAS, Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamizntos y Servicios.
Pedido. Instrumento juridico a través del cuat se formalizan las adauisiciones, arrendamientos y contratacion

de servicios, cuyo monto sea iguat o menor al limite maximo establecido pars ia adiudicacion directa en el

Presupuesto de Egresos del Estado del sjercicio fiscal que corresponda.
POBALINES, Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios,

Precio Estimado: Es el valor referenciado del mercado para cada partida de un bien o servicio, el cual se

utilizara en la planeacion, programacion y presupuestacion para determinar ef presupuesto.

Requisicién. £l documento impreso o elecironico en el que se sefala la necesidad de un bien o servicio, ast
como la suficlencia presupusstaria con que se cubria el compromiso de pago v se autoriza la correcta

deteccion de la necesidad, el tipo y la naturaleza de los bienes con que debe cubrirse y sU adquisicion o
contratacion, '

Resultado de la investigacién de mercado. Documento elaborado por el Area Especializada o por el Area
Requirente conjuntamente con i Area Cont;‘aiapte donde se documentaré el resultado de la investigacion
de mercado (FORMATO 1M 21,

RLAASSPES. Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos v Servicios del Sector Piblico del
Estado de Sonora.

Techo Presupuestal. Es la asignacion presupuestaria que tiene cada proyecto que integra el PAAAS. o
el presupuestc autorizado de Ia Secretaria Hacienda.

V. AMBITO DE APLICACION Y MATERIA QUE REGULA

Las presentes Polificas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisicionss, Arrendamientos y Servicios
(POBALINES) son de apiicacion y observancia general y obligatoria para todas las unidades administrativas

del instifuto Sonorense para fa Atencion de los Adultos Mayores que intervengan en fos procesos y

7
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procedimientos en materia de adguisiciones. arrendamientos y servicics previstos en los aricuios 5 y 28 ge
la LAASSPES,

V. POLITICAS GENERALES EN PROCEDIMIENTCS DE CONTRATACION Y
EJECUCION DE LOS CONTRATOS

V.1. Politicas Generales

a. Cumplir con la normafive, circulares y documenics expedidos en materia de adguisicionss,
arrendamientos y servicios.

b, Establecer las Areas del instituto Sonorense para la Atencion de fos Adulios Mayores que aplicaran fas
disposiciones previstas en la Ley v su Reglamente, para satisfacer las necesidades de operacion.

c. Cumplir con los fineamientos generales que emita la Secretaria de la Contraloria General para la emision
de las Politicas, Bases y Lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos v servicios.

d. Buscar en todo momento que ios procedimientos de contratacion aseguren al Instituto Sonorense para
la Atencion de los Adultos Mayores, las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad,
financiamiento, oportunidad v demés circunstancias pertinentes,

e. Designar ios niveles jerérquicos de los servidores publicos que atenderan y se responsabilizaran denfro
del instituto Sonorense para fa Atencién de los Adultos Mayores, de los diversos actos relacionados con
los procedimientos de contratacion a que hacen referencia la LAASSPES y su RLAASSPES.

f.  Establecer las formas v criterios en que se bﬁmpiire’an los terminos o plazos a que hacen referencia ia
LAASSPES y su RLAASSPES.

g. Utilizar ios recursos presupuestales destinados a la adquisicion v arrendamiento de bienes yala
contratacion de servicios necesarios para el cumplimiento de las metas v obietivos de los programas a
cargo de las Areas Requirentes de! Instituto Sonorense para la Atencion de fos Adultos Mayores para
ios fines a que estén destinados v hajo preceptos de eficiencie, eficacia, economia, transparencia y
honradez, ﬁ

h. Establecer los criterics para la adecuada coordinacion entre ias &reas responsables de [a planeacion,
programacion y presupuestacion de las adquisiciones v las Areas Contratantes y Requirentes.

I Establecer los criterios de actuacion para los servidores pablicos que participen en los procedimientos

de contratacion y la ejecucion de contratos.

V.2, Politica de Capacitacion
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Los servidores pablicos del Instiute Sonoranse para lz Atencion de los Aduitos IMavores que paricicen en
procesos de contratacion, deberén asisty & los cursos de capacitacién que coording & imparis de manars
anual fa Uficialta Mayor en materlz de adquisiclones, amendamientos v senvicios, con el fin de que se
actualicen y conozcar izs disposiciones que en el order federal ¢ esiatal se presenten y establezcan respecio

& los procedimientos de contratacion.

V.3, Politica de Planeacion, Programacién v Presupusstacion

La Subdireccion de Administracion del Institutc Sonorense para la Atencien de los Adultos Mayores

responsable de [z programacion y control de los recursos econdmicos, se sujetara a ia planeacion
estrategica. al ciclo presupuestal y estimacion de precios para que los procedimientos de coniratacion y
ejecucion se materialicen con base en criterios de eficiencia, eficacia, transparenaia, imparcialidad, honradez

y economia establecidos en los principios de la gestion plbiica,

Los procedimientos de confratacion v ejecucion se efectuaran de conformidad con las necesidades y
programas de operacion, sujstandose en todo momento & las dispesiciones especificas del Presupuesto de
Egresos dei Estado, asf como 2 Io previste en la Ley de Presupuesto de Egresos y Gasto Publico Estatal y
demas disposiciones aplicables, asi como a los precepios de austeridad, racionalidad y disciplina

presupuestal en la aplicacion de los recursos.

Los bienes y servicios que se reguieran de formz confinua v permanente durante 2 transcurso de todo el
ejercicio fiscal, se deberan programar preferentemente como plurianualss, iniciando la vigencia de los
contratos a partir del primero de julio del afio correspondiente.

Bl instituto Sonorense para la Atencion de ios Adulios Mayores, en apego a las disposiciones v criterios
establecidos en el articuio 25 de ta LAASSPES y 15 del RLAASSPES, estructurara su Programa Anual de
Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios (PAAAS) del ejercicio fiscal que correspondz, en el mas de
septiembre del ejercicio anterior para la integracion del mismo al Proyecto de Presupuesto de Egresos que

presente fa Secrefaria de Hacienda ante el Congrese def Estado para su aprobacion.

Una vez elaborado el PAAAS, ef titular del instituto Sonorense para la Atencidn de los Adultos Mayores
debera remitir ef proyecto al CDISAAM para su autorizacién, para lo cual previamente, las Areas Requirentes

remitiran sus propuestas del PAAAS a la Subdireccion de Administracion debidamente firmadas, quien las

concentrara y revisarg. E! fitular de! Instituto Sonorense para la Atencion de los Adulios Mayores presentara
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el PAAAS al CDISAAM en ta primera sesidn ordinaria para surevisidn v, una ver atendidas las ohservacionas

yio recomendaciones a que hubiers lugar, seré autorizade,

Autorizade el PAAAS det instito Sonorense pare iz Alencion de Ios Adullos Mayores, debera ser remitido
al Comite Directivo de! instfituto Sonorense para la Atencion de Jos Adultos Mayores para su revision. Fl
PAAAS autorizade y revisado, deberd ser publicado 2 mas tardar el 31 de eners dal gjercicio fiscal
correspondiente, con excepcion de aguella gue sea de najuraleza reservada o confidencial en fos {erminos
gstablecidos en ia Ley de Transparencia v Acceso a lz Informacion Pablica del Estado de Sonora. La

Subdireccion de Administracion, previa soiiciiud det Area Requirents, deberé actualizar el PAAAS dentro de

los dltimos 5 dias habites de cada mes, de conformidad con el atticulo 16 del RLAASSPES.

Las actualizaciones dei PAAAS seran preseniadas trimesiraimente por lz Subdireccion de Adminisiracion al

CDISAAM para su revision y seguimiento an les sesiones ordinarias correspondientes a los meses de abril,

julic, octubre y enero de cadz afio.

Todo procedimiento de contratacion que reuiera el Instituto Sonorense para le Atencion de ios Adultos
Mayores deberé coniar con suficiencia presupuestal autorizada en su presupussto de egresos para el
ejercicio fiscal vigente. En case de que el procedimiento de contratacion a realizar no cuente con suficiencia
en su presupuesto original y ocupe adicion al presupuesto, seré necesario contar con la autorizacion o el
oficio de suficiencia presupuestal que deberé ser emitide por ta Secretaria de Hacienda, por solicitud expresa

del Area Requirente una vez que haya concluido la integracion y elaboracién de Iz investigacién de mercado.

V4. Politica de designacién de Asesores Técnicos

Los fituiares de fas Areas Técnicas, podran designar bajo su responsabilidad personal como Asesores
Técnicos para apoyar en los aspectos técnicos durante los procedimiantos de confratacion, asi come en la

elaboracion de las fichas técnicas de las proposiciones y en la recepcion de los biengs y servicios,

V.3. Politica de la Integracion de 1a Documentacién Soporte

El Administrador del Contrato o Pedido de! Instituto Sonorense para la Atencion de los Adultos Mayores
recibira de las Areas Requirentes y de Arsas Contratantes fa documentacion soporte del procsso de
contratacion; en este senfido, las Areas Requirentes y Confratanies deberan elaborar la documentacion

soporte que se encuenire bajo su responsabilidad a efecto de que ef Administrador del Contrato o Pedido
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esie en condiciones de realizar una debida administracion, supervision v vigitanciz en lémmincs de las

obligaciones establecidas en e documento confractuat
Las Arsas Contratantes deberan proporsionar fa informacion historica que le soficiie ef Area Requirente Lera

integrarla &l expediente de coniratacion.

La documentacion soporte deberd manienerse permanentements actualizada, a fin de gue permita iniciar sin

contratiempes fos procedimientos de contratacion que corespondar.

V.6. Politicas de Reduccién de Plazos en los Procedimientos de Contratacién

Para recortar los plazos de los procedimintos de contratacion, los acios deben acreditarse en razones que
lo justifiguen. Por lo anterior, las Areas Requirentes tendsan la obiigacion de exponer las razones que

justifiquen fas causas que derivaron en reducir fos plazos.

Fara la debida justificacion, las causas supervenientes deben ser ajenas a fa voluntad def instituto Sonorense
para la Atencion de ios Adulios Mayores, esto es, deberan ser hechos 0 actos fuera de los pianes
originalmente considerados o cuya prevision o solucion se encuentre fuera del alcance de la propia Area

Requirente.

La reduccion de plazos a no menos de 10 dias naturales es procedente siempre gus con ello no se busgue
fimitar la participacion de polenciales licitantes.

V.7. Politica para la Elaboracion de Convocatorias a la Licitacién Pablica, las Invitaciones a2 Cuando
Menos Tres Personas y la Solicitud de Cotizacién pars la Adjudicacién Dirscta

El Area Coniratante del Instituto Sonorense pare la Atencidn de los Adultos Mayores, elaborara las
convocatorias, invitaciones y sclicitudes de cotizaciones, tomado como base los requerimientos técnicos que
soliciten las Areas Requirentes. Tratandose de insumos especificos o especializados, se deberan especificar
en la convocatoria, invitacién o solicitud de cotizacion, las normas ofz'ciala:s nacionales o intemacionales y

aquellas ofras que deban cumplir obligatoriamente las personas gue resulten beneficiadas con Ia
adjudicacion de un contrato.

Cuando por fa naturaleza de los bieres sea necesario realizar prusbas fisicas, se debera especificar en la
convocatoria, invitacion y selicitud de cotizacién el método que se utifizara, a fin de que permitan verificar el

cumplimiento de las especificaciones de los bienes a adquirir o arrendar; las instituciones piblicas o privadas
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que las realizaran v el momenio para sfecivarias, asi como la unidad de medida con e que se determinarza

e

el resultado minimo que debera obienerse en ias prusbas.

Ei Area Técnica det Institutc Sonoranse para la Alencion de los Adulios Mayores es la responsable de
determinar que los niveles de aceptacion sean los adecuados para la institucién, considerando en todo
MOMENLO, que rio se constituyan en un requisito que fimite la libre participacion de los proveedores,

V.8. Politica para Dar Contestacion a las Empresas que Soliciter Participar en un Procedimiento da

Invitacién 2 Cuando Menos Tres Personas, Después de haber sido Difundido en CompraNet ylo en
la Pagina de internet del Instituto Sonorense para la Atencién de los Adultos Mayores,

El Area Contratante le hars saber al interesado que la difusion en CompraNet y/o en la pagina de Internet
del Instituto Sonorense para la Atencion de los Adultos Mayores del procedimiento de invitacion a cuando
menos fres personas a que hace referenciz el articulo 49 fraccion | r:i-é i.a. LAASSPES y el articulo 76 parrafo
cuarto del RLAASSPES, es de cardcter informativo y solamente pcd%én participar en los eventos del
procedimiento de contratacion aquellas personas que hayan sido invitadas por el instituto Sonorense para la
Atencion de los Adultos Mavores.

V.8, Politica para el Inicio de Procedimientos de Contratacion

Antes de que el instituto Sonorense para la Atencidn de fos Adulios Mayores inicie un procedimiento de
confratacion, se deberd consiatar que el proyects cuenta con fa suficiencia presupuestal; es decir que del

resultado vertido en la investigacién de mercado, ef precio estimado no rebase ef techo presupuestal,

Para los proyectos donde ef monto de ia investigacion de mercado rebase sy iecho presupuestal asignado,

el titular de la Subdireccion de Administracion dei instituto Sonorense para la Atencion de los Adultos

Mayores efectuara lo siguienie:

a. Realizar los tramites necesarios para solicitar el incremenio al techo presupuestal, 0 en su caso,
b. Ordenar al Area Requirente ia reduccion de cantidades a fin de ajustarlo al techo presupuestal
asignado.
V.10. Politica sobre la Eiaboracion de Contratos y Pedidos

El Area Contratante del Instituto Sonorense para la Atencion de los Adultos Mayores para celebrar contratos

de adquisiciones, arrendamientos y servicios debera utilizar los modelos de pedidos y contratos que emita la
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Uliclatia Mayor, 2 traves de |z Subsecrefariz de Recursos Materiales y Servicios, los cuales previemenie

fueron puesios a consideracion de 1z Secretarla de fa Conseleria Juridica,

Fara adjudicaciones directas por montos mayores a lzs tescientas veces el valor diario de la Unided de
Medida y Actualizacién, el instrumerto que deberd ser utiizado para formalizar la contratacién sera el

contrato.

Respecio & las adjudicaciones direcias hasta por ef monte méximo de trescientas veces el valor diaric de la
Unidad de Medida y Actualizacitn, el instrumente que serg utilizado para formaiizar la contratacién serd el
pedido.

VI, BASES Y LINEAMIENTOS

V11, Areas y Nivel Jerdrguico de los Servidores Plblicos que Participaran en los Procedimientos de
Confratacion

a) Solicitud de cotizacion (FORMATC 1 1)
- Eldocumento sera emitido y firmade por fos tituteres del Area Requirente o &l Area Especializada
existente en ef instituto Sonorense para ia Atencion de los Adulios Mayorss.
b} Resultado de la investigacion de mercado (FORMATO IM 2) y su conclusidn
- Area especializada en la investigacion de mercade. Bl titular del Arsa especializada, cuyo nivel
debe ser de Director o Coordinador,

- Area Requirente. Titular del Area Requirente cue puede recaer en la Direccidn General v

Suddireccion de Administracion:

- Area Contratante. Titular del Area Contratante que puede recaer en Subdireccién de
Administracion.

¢} Area Técnica. Titular de! Area Técnica que puede recaer en Direccidn General y subdiraccion de

Administracion; Nivel jerarquico de los servidores plblicos autorizados para firmar la requisicion en
el Institutc Sonorense para la Atencidn de los Adultes Mayores:
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Unidad Administrativa Reauirente

Kivel jararguiso del servider pablics |

Dirzccion General

Diraciorial General

Subdireccion de Administracion

subdireciona)

d) Toda requisicion que se entregue al Area Contratante. deberd ir acompafiada con {8 siguiente

documentacion soporie:

Ho. |

Documento

Chservaciones

Autorizacién de provecto

bocumento emitido por el Tiuiar del Instituic Sonorense para
la Atencion de los Adulior Mayorss gue acredilz Ia
autorizacion del proyecto, asi como el monto v origen de los
fecursos.

Autarizacion para contratacion
anticipada o plutianyal

Er casc de que la conwatacion corresponda al siguiente
gjercicio presupuestal yio abarque mas de un ejerciclo fiscal
{plurtanual),

Consolidado de necesidades

Conforme al formato autorizado por la Oficialia Mayor,

Ficha Tacnica

Cuando se cuente con catdlogos oficiales vigentes enitidos
por ia attoridad competente. ef Area Requirente podra hacer
referencia a los mismos en la Tareta de Requerimiento, sin
jue sea netesarnio elaborar une Ficha Técnica.

Tarjsta de requerimiento

Conforme al formato autorizado por la Oficialia Mayor.

La informacion que se necesite para reguisitar este formato y
sea responsaviliidad del Ares Técnica o Requirente, deberd
solicitarse por escrito, los documentos que se emiten af
respecie deberdn ser firmados por los titulares de las dreas
que proporcionen dicha informacion: incluvéndese como
anexos a este documento como avidencia y control inferno,

Criterio de evaluacion

Costo beneficio o punios y porcentaies. En case contrario. el
Area Requirente propoftionard Iz informacién suficiente para
que el krea Contratante justifique gue solo plede aplicarse el
criterio ae evaluacion binanie y no &l de puntos v porcentajes
o el coste beneficic.

Estudio de factibilidad

Cuanco se adguiera hardware y software de tecnologias de
lo informacion y comunicaciones yio, cuando se trate de
arrendamienios.

Constancia de existencia de
bienes en &l aimacén

La constancia que lo acredite, deberd emitirse con respecto
al aimacén de la zona geogrifica de influencia del Area
Requirente y sera respensabiiidad de ésta framitaria.,
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Ho. Bocuments | Ghservasiones

Se presentara conforme al formato establaciao por la Ofciatia

g | Heoulsicion de bienes y servicios | payvar
Lz informacion que sea necesana pars requisitar ia
Soliciud de Informanion / cotizacion, deberg ser incluide come anexo en dicho
0| cotizacion documerto como evidencia y control intermna, misma gue sera

| firmado por el titular del Area que proporcions e informacion.,

Resufiado de lz investigacion de e debera especificar el precio prevalecienie de cada partida.
mersado

El documente suscrilc por el tiuiar del Area reguirente

sefialado en ef segundo pérrafo del articulo 46 de ia Ley, qus

se someta a consideracion del Comité o del titular del instituto

17 | Estudio de acreditacion Songrensa’pgra ia Aten‘ci{m‘d_e los Adultos Mayores. o al

servidor plblico en quien ésle deleque la funcion para

dictaminar sobre la procedencia de iz excepcion  Ia liciiacion
publica,

6) Areas Facuttadas para realizar pracedimientos de contratacién (Area Contratante)
Dentro del institutc Sonorense para fa Atencion de los Adultios Mayores, sl Area facuitada para
efectuar procedimientos de contratacion, con la figura de Area Contratante, es:

- Subdireccion de Adminisiracion

f)y Area encargada de reafizar ¢l estudio de factibilidad para determinar ia conveniencia da reafizar su
adquisicion, mediante arrendamiento o arrendamiento con opcién a compra de bienes muebles,
conforme 2 los articulos 11 de la LAASSPES v 9 del RLAASSPES.

- El titular dei Area Requirente. cuya responsabilidad recaerd en la Direccion General Y

Subdireccitn Administracion:

g) Area responsable de realizar el estudio costo-beneficio para determinar ia conveniencia de la
adguisicion de bienes muebles usados o reconstruidos en términos de lo sefizlado en el articuio 12
de la LAASSPES,

h) Eltitular del Area Requirente, cuya responsabilidad recaera en la Direccion General v Subdireceion

Administracion: Nivel jerérquico del servidor piblico responsable de autorizar la contratacion de la
adquisicion de bisnes muebles usados o reconstruidos.

- Tituar de Ia Direccion General,
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ij  Area responsable para determinar le convenienciz de celsbrar contratos ablerios, para adguiry
bienes, armendarmientos ¢ contratar servicios, asi come supervisar gl cumpliriento de los mismes.

- Los tiulares de las Unidades Adminisirativas de donde son adscritas tas Areas Regulrentes,
siendo que la determinacion derivaré de Iz propuesta qus emitan estas Gitimas,

- La responsable de supervisar ef cumplimiento de los contratos abieros recaera en el servidar
piblico que se dstermine como Administrador del Contrato, La persona  designada,
preferentemente. debera estar relacionada con los bienes o servicios contratados y contar con
los recursos técnicos necesarios para verficar que los bienes o servicios sean entregados
conforme a los requerimienios solicitados.

j) Area responsable de emitir ia convocatoria a | lickacion publica, invitacién a cuande menos tres
personas y solicitud de cotizacién para adjudicacion directa.

- Seran emitidas y firmadas por ios titulares de las direcciones facuttadas parz llevar a cabo os

procedimientos de contratacion, que podran recaer en la Direccion Genaral o en la subdireccion

de Administracion,

k}  Soficitud de informacion / cotizacion para adjudicacion directa
- Seran emitidas y firmadas por los fitulares de las Areas Requirentes o el servidor piblico gue
ellos designen.
) Elcargode los servidores publicos o areas responsables que participan an la Junta de Aclaraciones,
presentacion, apertura de proposiciones y comunicacion de faiio. segun corresponda,
- Enlajunta de aclaraciones, la responsabilidad caerd en ef Area Contratanie, el Area Técnica o
Usuaria de los hienes, del institute Sonorense para ta Atencion de los Adultos Mayores.
- En el aco de presentacion y apertura de propuestas, la responsabilidad caera en el Area
Contratante.
- Respecto a la emision del fallo, la responsabilidad corresponde al Area Contratante.
m) Areas responsables de firmar el documento donde se hace constar la evaluacion de la informacion
legal, propuesta técnica y econdmica.
- Enlaevaluacion de fa informacion iegal, la responsabilidad corresponde al Area Contratante del

Instituto Sonorense para la Atencion de los Adultos Mayores.
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- Enla evaluacion de la propuesta técnica, Ja responsabilidad corresponde al Area Requirente v
Area Tecnica de! instituto Sonorense para la Atencion de los Adulios Mayores.

- Enlaevaluacion de la propussta economica, |z responsabilidad corresponde al Area Contratante
det Instituto Sonorense pars la Atencidn de los Adultos Mayores.

n) Areas responsables de elaborar v suscribir pedidos, contrates y convenios modificatorios.

- Estos deberan ser firmados por el titular del Area Contratante, ¢! fitular del Area Requirente, el

Administrador del Contrato y el provesdor.
Frevio a la firma del documento, deberé remifirio a la Secretaria de la Consejerfa Juridica para
su validacion.
0) Area encargada de ia administracion de los contratos y pedidos, asi como los conceptos para su
designacion -

- Esta actividad sera realizada por el servidor publico que designe e! Area Requirente como
Administrador del Contrato ¢ Pedido. Cabe mencionar que el titular del Area Contratante podra
designar al Administrador del Contrato o Pedido cuando funja como Area Requirente. Ei
nombramiento del servidor pablico estara basado en:

= Elservidor publico debera contar con conocimientos en el tema de adquisiciones.
= De ser posible, el cargo debe estar refacionado con los bienes o servicios contratados.
= Contar con los conocimientos técnicos necesarios que le permitan verificar que los
bienes o servicios sean entregados conforme a los requerimientos soficitados.
p} Area responsable de la Aplicacion de Descuentos y Penas Convencionaies
- hArea Contratante.
q) Areas responsabies de la efabaracion de Convenios Modificatorios

- El Area Contratante con ef apoyo del Area Requirente, v ef Area Técnica del Instituio Sonorense
para la Atencidn de los Aduftos Mayores.

r} Nivel Jerarquico de! Servidor Pubiico respansable de soiicitar la cancelacion de partidas o
pracedimientos de contratacion.

- Los Titulares de las Areas Requirentes.

s) Nivel Jerarquico del Servidor Publico que determinara: la cancelacion de una licitacion publica, ia
recision o terminacion anticipada de un confrato ¢ la suspension de la prestacion del servicio o de

la ejecucion de los trabajos, los gastos no recuperabies a cubrir por una cancelacién de licitacian
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publica, une terminacion anticipadz © suspension y ias consideraciones necesarias para slaborar el
finiguiio en e caso de recision.

- Los fiviares de les Areas Requirentes. que podran ser is Direccion Genersl v Subdireccion de

Admmnistracion:

f) Nivel Jerérouico def Servidor Piblico responsable de la determinacion de Mantos Menoies de las
Garantias de Cumplimiento de ios Contrates

- Titular def instituto Sonorense para la Atencion de los Adultos Mavyores, considerande los
lineamientos emitidos por ia Secretaria de la Contraloriz Gensral,

U} Nivel Jerarquico del Servidor Piblico responsable de sustituir o cancelar garantias, asf como de
solicitar a la Secretaria de Hacienda se hagan efectives las garanifas de anticipo y cumplimiento de
contrato
- Titular del Area Contratante,

v) Responsable de hacer constar el cumplimiento de obligacicnes derivadas del Contrato.

- El Area Requirente, con el apoyo del Administrador dei Contrato, recabando 'a documentacion
necesaria como es ¢l casc de reportes de los almacenes, depésitos o areas responsables de ia
recepcion de los bienas o servicios.

w) Area responsable y criterios para determinar ios casos en que la contratacion deberé ser plurianual.
- Elérearesponsable para determinar fos casos en que fa contratacion debe ser plurianual recaeré

en el Area Requirente.

- Las Areas Requirentes gestionaran ante el titular de! Instituts Sonorense para la Atencion de los
Aduttos Mayores por conducto de la Unidad Administrativa, los proyectos Quée propengan para
ser materializados en forma plurianual.

- Las Areas requirentes promoveran que la Unidad Administrativa del Instituto Sonorense para fa
Ateneion de los Adultos Mayores gestione ante la Secretaria de Hacienda la autorizacion
correspondiente,

- Los criterios para determinar fos casos en gue ja contratacion debera ser plurianual seran los
siguientes:

= Cuando se frate de la celebracion de contratos multianuales o plurianuales de
adquisiciones, arrendamientos y/o servicios, se requeriré que se demuestre que dichos

contratos representen mejores lérminos y condiciones que el contrato por un solo
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sjercicic fiscal, en el entendido de que el pago de ios compromisos en los zfics
subsecuentes quedara sujeto a la disponiviiidad presupuestal gus auicrice I legislatura
¥i.Z. Publicacion del Provecte de Convocatoria
Previc & Iz publicacion dei proyecto de convosatoria en CompraNet Sonorz, se debera remitir unz copia de

la misma con cada uno de sus anexos, la suficiencia presupuestal autorizada y la investigacion de mercado

a fa Secretaria de la Contraloria General,

Vi.3. Forma en que Tendran que Acreditarse los Supuestos de Excepcién a la Licitacion Piblica a que
hacen referenciz las fracciones If, IV, V, VI, VI, 1 primer parrafo, XI, XIi y XX del articule 47 de s
LAASSPES

Fracoion Forma de Acreditacion

La aplicacion de esiz fraccién exige necesariamente la existencia del caso

- fortuito o fuerza mayor, cuando se contraten bienes o servicios que permitan al

il. Instituto afrontar la emergencia v que no fue posible conocer ¢l requerimiento

-con la anticipacidn suficiente para planear la contratacién, preferentemente,
mediante ficitacion plblica.

Se acreditaré con fa documentacion soporte que elabore &l Area Requirente, la
W cual debera justificar plenamente que la contratacion se realizara con fines
‘ especiiicos a la seguridad publica, procuracion de justicia v readaptacion social
0 que el procedimiento de heitacion publica pone en riesgo la seguridad estatal,

Se requerira el acreditamiento del caso fortuito o fuerza mayor y la imposibifidad
V. para oblener fos bienes o servicios en el tiempo requeride medianie el
procedimiento de licitacion publica.

Se acreditara con la resolucion de rescision de un contrato adjudicado a través
de licitacion publica.

Se requerira cuadro comparativo o evaluacioh econémica del proceso licitatorio
Que demuestre que fa diferencia en el precio no rebasa el porcentaje previsto
Vi, en la LAASOPES (10%).

Para ofrecer el contrate a los ulteriores, suponiendo que el segundo lugar no
acepte firmar ¢l contrato. s6lo sera factible si se evaluaron en su momento y se
plasmo en el falio mas de las dos proporciones minimas que refiere f articulo
40 segundo parrafo de la LAASSPES, cuando se utiliza et criterio binario.
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Forma de Acredifacidn

el falic correspondisrie.

En el caso de los oniterios de puntos y porcentaies v costo-beneficio, deb

6]
sy
T

=

=

&

ped

El contrato rescindido debe provenir de una icitacian plblica, cerrandose (2
posibilidad a ios procedimientos de invitacion a cuando menos tres personas,
toda vez que ésios deben adjudicarse a personas que cuenten cor la capacidad
de respuesta inmediata, asi como los recursos icnicos, financisros v demas
Que sean necesarios, y cuyas actividades comerciales o profesionales estén
relacionadas con ios bienes o servicios objeto del contrato.

Se acreditara con el acta donde se deciara desierta una licitacion publica,

Es procedenie realizar un procedimiento de excepcion a ia ficitacion, si no se
modifican los requisitos sustantivos del primer procedimiento y, por ello,
considerados causa del desechamiento.

IX, primer parrafo

Se acredita con la descripcion de los bienes sefialados en la requisicion y con
el estudio de costo beneficio correspondiente.

| de que ¢l proveedor pertenece 2 uno de los grupos de campesinos o urbanos

Para acreditar esta circunstancia, habra que dsjar constancia en el expediente

X, marginados.
Se debera demostrar tal calidad con los documentos respectivos expadidos por
las avtoridades municipales, ejidales o delegacionales que correspondan.
X, Con fa orden de fabricacion anexa al estudio de acreditacion.
Para acredilar la circunstancia, habré de dejar constancia por escrito donde se
XX fundamente qué interés plblico o informacion reservada o confidencial se
compromeieria.
XX. Con copia del contrato marco vigente,

“ v

Vi.4. Aspectos Particulares Aplicables Durante el Procedimiento de Contratacion

Vi.4.1. Criterlos que deben considerarse para llevar a cabo el estudio de factibilidad gue se requiera

para determinar la conveniencia de la adguisicién, arrendamiento o arrendamiento con opcién a

compra, de conformidad con el articulo 2 de la LAASSPES

a) Criterios Técnicos
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- Disponibilidad o2 los bienes en of mercado.
by Criterics econbmicos
Disponibilidad de recursos econdmicos.

- Costo - Beneficio.

Vi4.Z Deferminacion de los bienes, arrendamientos © servicios de diversas Unidades
Administrativas del Institufo Sonorense para la Atencién de los Adultos Mayores gue pueden ser

integrades en un solo procedimients de contratacién

a) Determinacion ds los bienes, arrendamientos y servicios

- La Subdireccién Administracion determinars, durante le infegracion del PAAAS, los bienes,

arendaimientos y servicios que deban ser adguiridos en forma consolidada (consoiidacion
interna).
- Elinstituto Sonorense para la Atencion de los Adultos Mayores participara en procedimienios de
| contratacion consolidada con ofras dependencias o entidades del Gobierno del Estado, cuando
se obtengan las mejores condiciones en cuanto a calidad, pracio y oportunidad.
b} Condiciones que podran tomarse en cuenta para integrarse en un solo procedimiento de contratacion
- Que su uso sea para un mismo fin,
- Condiciones de tiempo v distancia para su traslado.
- Elcosto-bensficio,
- Que se trate del mismo tipo de bienes.
- Que el procedimiento no conlieve gastos adicionaies de fransporte, seguros e impuestos.

- Que sea un mismo lugar de entrega.

Vi.4.3. Criterios para determinar ios bienes o servicios que pueden ser adquiridos ¢ arrendados baio
la modalidad de conirato abierto

a) Cuando se trate de bienes, arrendamientos ¢ servicios que se requieran de manera reiterada.
b} Tener estimadas las cantidades minima y méaxima que se requieran, o el presupuesic minimo o
maximo que podra ejercerse:
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¢} La canfidad o presupuesic minimo no podré ser inferior al cuarsnia por cignto ¢e la canfidad o
prestpuesio maximo;

d) Contar con la autorizacién presupuestaria para cubrir ef monto maxima:

e} Seaimposible estimar con precision la cantidad ds bienes o servicios a requerir;

f) Elriesgo de desabasto resulta inaceptable:

g} Los costos de almacenamiento y/o de desechamiento de los bienes sean demasiados elevados.

Vi.4.4. Criterios para determinar la adauisicién de bienes muebles usados o reconsiruidos en
términos del articulo 12 de la LAASSPES

a) Cuando no existen en e! mercado bienes nuevos o sustitutos.
b) No existan recursos suficientes para adquirir bienes nuevos.

¢} Por convenir a los intereses de?fins‘z%tuto Sonorense para la At’enci_én de los Aduftos Mayores.

V1.4.5. Porcentaje para determinar el precio no aceptable en la adquisicion o arrendamiento de bienes

o contratacién de servicios en los casos en que no existen proveedores nacionales

Cuando en las adquisiciones, arrendamientos y. servicios se utilice el criteric de evaiuacion binario aque se

refieren los articulos 40 segundo parrafo y 44 de fa LAASSPES, gl porcentaje que uilizara en este supuesto
sera del 10%.

VL4.8. Porcentaje para determinar el precio conveniente a que se refiers la fraccién Xi del articulo 2
de la LAASSPES

Cuando en las adquisiciones, arrendamientos v servicios se uiilice e/ eriterio de evaluacién binario a que se
refiere el articuio 40 segundo parrafo de la LAASSPES, el porcentaje para determinar el precio conveniente

sera del 40% y se aplicara conforme al procedimiento establecido en el articulo 50 inciso B del RLAASSPES.

VI4.7. Aspectos de sustentabilidad ambiental, incluyendo Ia evaluacion de tecnolegias que permitan
la reduccion de ia emision de gases de efecto invernadero y la eficiencia energética que deberan
observarse en las adquisiciones, arrendamientos v servicios con el objeto de opfimizar y utilizar de
forma sustentable los recursos para disminuir costos financieros y ambientales a que se refiere ¢l
articulo 28 de la LAASSPES
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En la plansacion, programacion v presupusstacion de las adquisicionss, arrencamientos y servicios,

s unidades administrativas del Instituto Sonorense parz 2 Atencién de los Adilios Mavores,

consideraran que los equipos con gue cuentan éstos, tengan mecanismos de anhoro de ague o

snergia, sin menoscabar st eficiencia,

£n las convocatorias de licitacion, invitaciones o solicitud de cotizacion, el Arez Confratante, en

cocrdinacion con las Areas Requirentes, especificaran las caracteristicas de los bienes o servicios a

contratar, previendo el ahorro del agua v de Iz energia.

Durarte ef desamollo de fos diversos procedimientos de contratacisn {licitacion pablica, invitacion a

Cuando menoes tres personas o adjudicacion directa), el Area Contratante soliciiars a ios licitantes

que adjunten, segun sea ef caso, la documentacion que acredie el cumplimiento de los criterios

tecnicos en materia ambiental establecidos en las normas oficiales mexicanas o estandarss
internacionales, con los cuales debe cumplir el producto, bien o servicio,

El Area Contratante establecers, en su caso, enlos contratos y/o pedidos correspondientes, aguelias

obiigaciones que el proveedor o prestador de servicios debe cumplir, relacionadas con la operacion

¥ mantenimiento de los equipos o 13 realizacion de ios servicios que permitan en todo momento
asegurar el ahorro del agua v la enargia. |

Tratandose de adquisiciones de madera o muebles y suministros de oficina de este material, ias

Arsas Requirentes y Contratante. deberan apegarse & lo dispuesto eri ia Ley General de Desarrolio

Forestal Sustentable, su Reglamento y la normatividad que de ella derive,

El Area Contratante, en las adguisiciones de madera, muebles v suministros de oficina de este

material, requeriré en la canvocatoria de iicitacisn, invitaciones o solicitudes de cotizacion, los

documentos siguientes:

- Certificado de manejo sustentable de los bosques expedido por un certificador registrado ante
la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales; o bien,

- Carta original que confenga la declaracién bajo protesta de decir verdad de que el proveedor
original de la madera cuenta con el certificado de manejo sustentable de fos bosques y en el
cual indique, ademas def nlimero de registre ante la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos
Naturales, de su certificador, el nirmero de metros clbicos que Ie fueron entregados por su
proveedor, la descripcidn v la fecha de venta, asi como el destino final para ei cual fue adquirida
la madera o ¢l producto forestal maderabie.
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Las Unidates Administratives det Instituic Sonorense para la Atencion de los Adulios Mayores,
verificaran la legal procedencia de fa maders v mushles slaborados con este material Yy gue
provienen de bosgues con apfovechamientos forestales autorizados asi como de le madera
empleada en la instalacion de acabados de inmusbles y en los suministros de oficina. acreditandose
con la documentacion siguiente:

- Remision forestal: cuando se frate de materias primas forestales, sus productos v subproductos,
incluyendo la astilia, que se haya adguirido en el lugar de su aprovechamiento o en plantaciones.

- Embarque forestal: cuando sean materias primas forestales, sus productos y subproducios, gue
se hayan adquirido en un centro de aimacenamienio o de transformacion.

- Pedimento aduanal: cuando corresgonda a materaas pnmas forestales. sus productos v
subproductos que se hayan 1mportad0 dirsctamente.

- Comprobantes fiscales con codigo de identificacion: al tratarse de matenas primas forestales,
sus productos y subproductos, incluyendo la astifla, provenientes de bosques con
aprovechamientos forestales avtbr_izadc;ts 0 de plantacionss, o bien, cuando sean productos y
subproductos forestales, incluida ia madera aser.réda 0 con escuadria, distribuidos por
carpinterias, madererias, centros de produccion de muebles y ofros simifares.

En caso de madera proveniente de una plantacion, tnicamente debera presentar ia autorizacion o

la constancla de registro otorgada por la Secretaria de Medio Ambiente v Recursos Naturales, asi

como acreditar la legal procedencia de la madera empleada con la documentacion referida en ingiso

g}

Las Unidades Administrativas del instituto Sonorense para la Atencion de los Adultos Mayores

deberén adquirir papel para uso de oficina, con un contenido minimo de 50% de material reciclado,

de material reciclable de fibras nafurales no derivadas de la madera, de materias primas
provenientes de bosgues y plantaciones que se manejen de manera sustentable o de sus
combinaciones y slaborado en proceses con blanqueado libre de cloro.

En la adquisicion de papel para uso de oficing, el Area Contratante, en coordinacién con las Areas

Requirentes, en la elaboracién de convocatorias de licitacion, invitaciones o solicitud de cotizacion,

estableceran las caracteristicas y especificaciones técnicas del contenido de fibras y de cloro,

apegandose a los lineamientos que emifira la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales,

en tanto no se publique la norma respectiva, se acreditard de la manera siguiente:
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Madiante el cumplimiento de 1z NOM-050-3CFI-2004, informacion comercial eliqustado general de
oroductos. la cual permite verificar ta veracidad de las caracteristicas def tipo de fibras v del proceso
de blanqueado del producto, en su efiqueta, smpague, envase o smbalaje, v una carta en donge se
declare. bajo protesta de decir verdad, que el papel cumple con las caracterisiicas sefialadas en este
riumeral.

k) Cuando por consideraciones técnicas o de disponibifidad en el mercado sea necesario utilizar otre
tipo de papel parz uso de oficina, éste podré ser adquirido por el Area Coniratante Gnicamente

cuande las Areas Requirentes justifiquan tales circunstancias.

Y1.4.8. Determinacién del lapso para abstenerse de recibir proposiciones o adjudicar contratos aios

proveedores que se encuentren en la hipétesis de fa fraccién lit del articulo 56 de la LAASSPES
- Elperiodo sera de dos afios.

Vi4.8. Determinacion del lapso para abstenerse de recibir proposiciones o adjudicar contratos a los

proveedores gue se encuentren en la hipdtesis de ta fraccion Xi del articulo 56 de la LAASSPES
- Elperiodo sera de un afio.
V1.4.10. Forma y términos para ia devolucion de proposiciones

La devolucion de proposiciones desechadas de una licitacidn piblica ¢ invitacion a cuando menos fres

personas, ésta se realizard de conformidad con lo establecido en el arficulo 65 Gitimo pérrafo de la
LAASSPES.

Una vez agotado el plazo establecido en los articuio 65 de la LAASSPES y 103 del RLAASSPES, ei Area
Coniratante debera remitir correo electronico u oficio al interesado para que, de ser el caso, se presente
dentro de los 30 dias naturales siguientes a su recepcién para la devolucion de la documentacion respectiva
de ias proposiciones desechadas y muestras que se hubieran entregado; transcurrido dicho piazo sin que se
haya presentado, se procedera a su destruccion, levantando un acta administrativa para constancia en la

que se indique ios datos generales de fos procedimientos de confratacion en los que participaron los
ficitantes,

V1.5, Aspectos Relacionados con Obligaciones Contractuales

VL5.1. Anticipos
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aj  Criteric conforme a los cuales se podran olorgar anticinos

Cuando los bienss a adouirir iengan un proceso de fabricacion superior & sesents dise naturales.

siempre v cuande se frate de MIPYMES nacionales.

b} Porcentajes de anficipos

Se podran olorgar anticipos def 10% al 50%, siempre v cuande se garantice medianie la antrega
de una poliza de fianza squivalents al 100% del monic total del anticipo otorgado, expedida por
una mnstitucién de flanzas legalmente establecida en el pais, = favor de la Tesoreria del Estado,
misima que se haré efectiva en cualquier caso de incumplimiento de las obligaciones contraidas
por el proveedor adjudicade.

El monto economico dei anticipo sera entregado al adjudicado por el Area de pago de la
Secretaria de Hacienda, una vez que se cuente con los recursos econdmices, debiendo realizar
el proveedor para ello, la entrega formal de la poliza de garantia de anticipo, previa validacion
por parte del Area Administrativa del Instituto Sonorense para la Atencion de los Adultos
Mayores,

En el documento contractual se deberé especificar la forma en que se condiciona ta fecha de
entrega de la garantia, al de la fecha en que especificamente se entregar el anticipo al

proveedor adjudicado, en refacion & ta fecha de entrega de entrega de los bisnes.

c} Condiciones para la amortizacion del pago

La amortizacion de los anticipos otorgados por e! Instituto Sonorense para la Atencion de los
Adultes Mayores debera amortizarse proporcionalmenis en cada uno de los pagos, efectuando

su cancelacion hasta que se haya realizado la amortizacion total,

V1.5.2. Criterios para la elaboracién de formulas o mecanismo de ajustes para pactar en los

contratos, decrementos o incrementos en los precios

@

Conforme a las determinaciones que emitan las instancias de organismos reguladores, tomando
en consideracion, el indice de precios al consumidor publicado por el instituto Nacional de
Estadistica y Geografia, aplicando ia siguiente mefodologia de caicuio;

En consecuencia el precio final (PF) se determina con el precio base multiplicado por el factor
de ajuste, con la siguiente formula:

PF=PO x FA

26



POLITICAS, BASES ¥V LINEAMIERTOS EN RAATEREA DE ADOLHSICIONES, ARRENDARIENTOS )
Y SERVICIOS

{ i
\ i

~F = Pracio final

F0 = Pracio base.

F& = Factor de ajuste

Calculo del factor de ajuste (FA) con la formula siguiente: Donde FA = Fagtor de ajuste,
FA=IFA0

10 = Indice de ajuste de precios corespondiente  la fecha del acio de presentacion y apertura
de proposiciones.

IF= indice de ajuste de precios correspondiente a la fecha de entrega pactada o la evidencia de
entrega en el destine convenide, lo que ocurra primero.

Elincremento o decremento unitario {U) se determinara restando al precio final el precio base,
como s¢ indica a continuacion:

U=PF-PO

Dénde:

U = Incremento ¢ decremento unitario.

PF = Precio final,

PO = Precio base.

Si el incremento o decremento se calcula a fravés del precio unitaric, &! gjuste o incremento ¢
decremento total (T) se define como la muliiplicacion de la cantidad eniregada por el incremento
0 decremento unifario, como se indica & continuacion:

T=UxQ

Dénde:

T = incremento o decremento total,

U = Incremento o decremento unitario.

Q = Caniidad enfregada .

¥1.5.3. Forma, porcentajes, resguardo v regisfro de las garantias que deben constituirse por los
anticipos otorgados y el cumplimiento de los contratos

a) Formas de garantias

- Se podra recibir cualguiera de las formas de garantizar obligaciones no fiscales, establecidas en
el articulo 48 de la Ley de Tesoreria de ia Federacion.
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b)

c)

d)

Forcentaje de garantias de cumplimiento
Contraios o pedidos cerrados: 10% del monte toial del contrato o pedido, antes del Impuests al
valor Agregado,

- Loniratos o pedidos abiertos: 10% dal monto maximo del contrato o pedido, antes del Impuestc
al Valor Agregado,

- Contratos o pedidos plurianuales: 10% del monto fotal por erogar en el ejstcicio presupuestal de
que se lrate y, debera ser renovado por cada ejercicio subsecuente por el monto & erogar en el
mismc, la cual debera presentarse denfro de los primeros diez dizs naturales del gjercicio que
corresponda, antes del impuesto al Valor Agregado.

Porcentaje de garantias por aniicipo

- Ebmonto de ta garantia det anticipo sera por el 100% del anticipo otorgado,

Custodiz y registro de garantias

- Corresponde directarmente a la Secretaria de Hacienda, a fravés de ia Tesoreria del Estado.

Vi.5.4. Criterios para exceptuar 2 los proveedores de presentar la garantia de cumplimiento de!

contrato, en los supuestos a que se refieren los articulos 47 v 46 de la LAASSSPES

a)

En los casos sefialados en el articulo 47 fracciones Il, IV y V de la LAASSPES

- Cuando poria némraieza de los acontecimientos se requiera realizar la contratacion de manera
inmediata, sin que exista el tiempo suficiente para que el proveedor constituya fa garantia
respectiva.

En los casos sefialados en el articulo 47 fraccion X de la LAASSPES

- Cuando la condicion socioeconomica de {os proveedores no les permita cumplir con los
requisitos para ta constitucion de la garantia.

En fos casos sefiaiados en ef articulo 47 fraccion XIV de fa LAASSPES

- Se debera tomar en cuenta fa naturaleza de los servicios a contratar v los conocimientos y
experiancia que se requieran del prestador de servicios.

Enlos casos sefialados en el articuio 48 de la LAASSPES, cuyo monio de cada operacion no exceda

el maximo establecide en el Presupuesto de Egresos del Estado:
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- Cuando el plazo de Iz enfrega de los bienes a satisfaccion de fa dependencia sea igual o menor
a diez dias naturales siguientss a fa firma del contrato o pedido, podra exceptuarse de presentar
le garantia de cumplimiento en los casas y condiciones que determine el Area Contratante.
Cuando ei Area Requirente determine bajo su responsabilidad gue se frata de servicios en los
que la recepcion no esta sujeta a algln incumplimiento posterior al pago correspondiente, como

es el caso de capaciiaciones, servicios para eventos especiales, exposiciones y otros similaras,

VL6, Entrega-recepcion de bienes, servicios y arrendamientos

Condiciones especificas para la entrega de bienes y prestacion de servicios, asi como los criterios
generales que deberan atenderse para acreditar la recepcion a satisfaccion dal Instituto Sonorense parala
Atencion de los Adultos Mayores de ios bienes o servicios.

El Area de Almacen es la respan_:s_abiéde récibif los bienes yio séwicias.

El Area Requirente, el Area Técnica o Usuaria y el Administrador def Contrato, deberan elaborar y
firmar el "Acta de aceptacion” de bienes o servicics, mediante Ig cual especifique que estos fueron
recibidos conforme af documento contractual.

El*Acta de aceptacion” seré firmada por los participanies asentando la responsabilidad de cada uno
COma sigue: R

a) El titular del Area Requirente: recibe y .vériﬂca_ que fos bienes ¢ servicios son recibidos en
cantidad y condiciones especificadas en-el contrato.
b) El titular del Area Técnica o usuaria: valida que las especificaciones técnicas de los bienes o
_ servicios que se reciben, corresponden a las establecidas en &l contrato.
¢} El Administrador del Contrato: valida el cumplimiento de tas obligaciones contractuzles.
dj El proveedor: manifiesta su conformidad respecto al acto de enfrega.

En caso de que el proveedor no asista al acto se dara por hecho que acepta tacitamente la
deferminacion que se establezca en el “Acta de aceptacion”. sin reserva de derecho.

Ei original del “Acta de aceptacion” se remifiré al Area Contratante y se distribuiran copias al Area de
pagos del Institute Sonorense para la Atencion de los Adultos Mayores,

VL. Aspectos a Considerar para la Determinacion de los Términos, Condiciones y Procedimientos
a Efecto de Aplicar fas Penas Convencionales v Deducciones

VL7.1. Procedimiento para la aplicacion de penas convencionales a los proveedores por atrasos en
las entregas de los bienes, arrendamisntos ¢ servicios
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En caso de que el proveedor realfice la enireqga de los bienes o servicios con afraso previo @ lz
determinacion de la rescision administrative, el titular del almacén o area rasponsable de recibir log
bisnes ylo servicios, informaré por escrito de dicha situacién al Area Requirente en un plazo maximo
de 24 horas.

El Area Requirente, con el apoyo del Administrador del Contrato etaborara, Acta de incumplimiento
para penalizacion, donde especifique el incumplimiente, sefialando e monio de las penas o
deductivas de acuerdo a lo establecido en &l contrato v la remitira at Area Contratante en un plazo
maximo de 48 horas posteriores a la recepeion del citado documento.

El Area Contratante en un plazo de cince dias naturales, verificarad e! monto aplicable de ia
penalizacion, turnando el documenta al Area correspondiente. para que éste, en un plazo maximo de
cinco dias naturales, elabore el oficio de penahzamon que contenga en definitiva la pens
canvencional respectiva. _

Una vez que el titular del Area Contratante firme ei oficio de penalizacion, efectuara ta comunicacion
de la penalizacion ai proveedor en un plazo méximo de cinco dias naturales.

En caso de que al sexto diz el Area Coﬁntr”atante no haya efe'étuado la notificacion de la penalizacion
al proveedor, ta remitira con la integridad del e_kpediente debidamente conformado al Area
correspondienie para gue, en un plazo maxima de diez dias habiles ¥ & través de fa persona que se
designe {notificador), lleve a cabo dicha notificacién eh el domicitio fiscal del proveedor.

En el caso de que el domiciiio fiscal de los proveedores se encuentre fuera del Estado de Sonora, el
Area correspondiente 2 enviara por corres certificado, recabando la prueba documentaf
cotrespondients.

Una vez que el Area correspondients reciba de la administracion de correos el acuse de recibo, o
bien el Area Contratante ef comprobante de netificacion, o en su caso haya nofificado en el domicitio
dei proveedor, tumara el incidente de penalizacion e un termino no mavyor a 15 dias naturales Y si
el proveedor no cubre la penalizacion impuesta, solo enfonces se procede a remitir el incidente de

la penalizacion a la autoridad fiscal para su cobre mediante crédito fiscal.

VIL.7.2. Porcentajes de penas convencionales

Fi Area Contratante establecera en las convocatorias, invitaciones, solicitudes de cotizacion, contratos o

pedidos, el siguiente porcentaje:
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a)  Cuando ne se otorga garaniia de cumplimienio
A razon del 2% por cada dia natural de atraso, aplicado al vator de los bienes. arrendamientos o
servicios gue hayan sido entregados o prestados fuera del plazo convenido (antes del impuesto al
Valor Agregado) y o debera exceder el imporie de dicha garantia.

bj Cuando se otorga garantia de cumplimiento

El monto maximo por atraso sera del 20% del monto de ios bienes, arrendamientos o servicios
entregados o prestados fuera del tiempo establecido contractualmente, a excepcion de licitaciones
plblicas que se ubiquen en sl supussto establecido en ia fraccion Xl del articulo 47 de 1a LAASSPES,

siendo del 10% ef monto maximo de las penas convencionales.

VIL1.3. Deducciones

El Area Contratante, a peficion de las Areas Requirentes, establecers en las convocatorias, invitaciones,
solicitudes de cotfizacion, coniratos o pedidos, las deducciones af pag{s-de bienes o servicios, con motivo del
cumplimiento parcial o deficiente del proveedo{ esiabiemeﬂao el ifm}i" a partir del cual podran cancelar

partidas o rescindir el contrato o pedido.

Los monfos a deducir se deberan aplicar en ia fac’[ura que el provesdor presente para su cobro,

inmediatamente después de que el Area Requurente tenga cuantificada la deduccién correspondiente,

VLS. Procedimiento de rescision

a) El Acta de incumpliriento para el inicio de rescision, sera elaborada nor el Area Requirente con el
apoyo del Admiristrador del Contrato o Pedido, v remitida al Area Contratante en un término maximo
de 48 horas, solicitando el inicio del tramite de rescision correspondiente.

b) ElArea Contratante contara con un plazo de diez dias habiles para integrar la evidencia documental,
pidiendo el apoyo dsl Area Requirente y del Administrador del Contrato o Pedido; eiaborando y
firmando el oficio de inicio de rescision de contrato, de conformidad con lo dispuesto en &l articuio
61 de la LAASSPES, procediendo a notificar al provesdor el inicio del procedirriento y marcando
copia al Area Requirente.

¢} Notificado el proveedor, contara con un término de cinco dias habiles para exponer io que a su

derecho convenga y aporte, en su caso, las pruebas que estime pertinentes.
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d)

f

Si anfes de emifir Iz dsterminacién de dar por rescindido ef contrato, se aceptaren los bienes o la
prestacion de los servicios en su totalidad, el procedimiento iniciado quedara sin efecto, aplicando
&0 SU caso ias penas convencionales que correspondan.

Sl antes de emitir la determinacion de dar por rescindido el contrato, se aceptaren bienes o servicios
en forma parcial, se continuara con el procedimiento de rescision por las partidas restantes, sin

necesidad de emitir una nueva acta de incumplimiento (formato. acta u ofro documento utilizado af

interior dei gobiemo del estado para dar injcio a [a rescisién), sin peruicio de aplicar las penas

convencionales de las partidas entregadas con atraso y hacer efectiva la garantia de cumplimiento
por el monto de lo no entregado.

Transcurndo el término estabkemdo en el inciso ¢}, el Area Requirents, en conjunio con el
Administrador del Contrato o Pedsdo con fa asesoria dei Area Comratanie y Area correspondiente
del instituto Sonorense para ia Atencuon de los Adultos Mayores deberan analizar y desviriuar,
dentro de un plazo de quince dtas habiles, las pruebas o argumeﬂtos gue hubiere expuesto el
proveedor para resolver, conSIderaﬁtSq ios argumentos y las pruebas aportadas por éste.

Ef Area Contratante, dentro de dicho plazo, notificara _éi_"proveedoy la resolucidn de dar o no por
rescindido el contrato, marcando copia de la citada reéblucic’m al Area Requirente.

En caso de proceder la rescision def contrato, se f{}rmuiara el finiquito correspondiente, a fin de hacer
constar los pagos que la dependencia deba efec:’{ua; por concepto de los bienes recibidos o los

servicios presiados hasta el momento de la rescision.

V18, Pago

Actividades para el pago de bienes y prestacién de servicios, considerando involucrados del Instituto

sonorense para fa Atencion de tos Adultos Mayores y el proveedor o prestador de servicio,

a)

El Area Requirente proporcionaré al Area Contratante el “Acta de aceptacion” respectiva, con fa

firalidad de que Ia Subdireccion Adminisiracion le solicite al proveedor ¢ prestador del servicio, I

emision y entrega de la factura correspondiente.

Emitida fa factura (junto con el XML) y entregada por parte del proveedor o prestador del servicio a

la Subdireccion de Administracion del Instituto Sonorense para la Atencion de los Adultos Mayores,
el Area procede a su verificacion con el objeio de constatar que cumpla con los requisitos fiscales

En caso de que la factura presente problemas en su emision, el tituiar de la Subdireccion de
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Administracion informara de ello al proveedor o prestador del servicio para su Correccion y posterior
entrega para proceder al pago.

¢} Valhdada la factura, la Subdireccion de Administracion procedera a generar e niamero de orden de

pago y el documento logistico para realizar el pago, anexando para ello I siguiente documentacion:

~  Factura

~ XML

- Validacion del SAT

~  Orden de pago

- Requisicion

- Cotizacion

- Regisiro como proveedor del estado

— Constancia de situacion fiscal

- QCpinidn del cumplimiento de obixgamon@s fiscales "POSET%VA” vngente
- Registro estatal de contr;buyentes o

- Constancia de no adeudo de contribuciones estatales v federa[es coordinadas
—  Caratula bancaria {con CLABE mterbancarta) '

Y1.10. Niveles jerarquicos de fos servidores piblicos encargadas de proponer modificaciones a las
POBALINES, asi como la forma en que dichas propuestas seran atendidas por el Consejo Directivo y
e plazo en que serdn sometidas a la consideracidn {iei titular del Instituto Sonorense para la Atencién
de los Adultos Mayores. :

Los titulares de las Areas Contratantes y Areas Requirentes de! Instituto Sonorense para ia Atencion de los
Aduiltes Mayores. asi como aquelios servidores publicos involucrados en los procesos de adquisiciones,
arrendamientos y prestacion de servicios, por conducto de las citadas Areas, podran formular y proponer

modificaciones & las POBALINES., indicando las razones fundadas y motivadas que las sustenten.

Las propuestas de modificacion seran remitidas al Secretario Técnico del CDISAAM, para que las someta a

dictamen en sesion.

El CDISAAM contard con un plazo maximo de veinte dias habiles, una vez dictaminadas favorablements tas
propuestas de modificacion, para que por conducto de su Presidente, someta dichas propuesias 3 ia

autorizacion.

En caso de que no se autorice algunas o todas las modificaciones, se le comunica el hecho al Secretario
Técnico det CDISAAM para que en Sesion de Consejo informe de eflo. Con relacion & las modificaciones

que se auforicen y para efectos legales, soficitaré a ta Subdireccion de Adminisiracion del Instituto Sonorense
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para iz Atencidn de los Adultos Mayores efectiie ias actividades correspondientes para la publicacion de las
modificaciones en el Boletin Oficial del Estado, asi como su gvuigacion en le pagina de Infermnet da Iz

institucion.
Vi, CASOS PARTICULARES CONTEMPLADOS EN LA LAASSPES

Vil.1. Contrataciones con organismos intergubernamentales internacionales conforme at articulo 1°
parrafo cuarto de la LAASSPES

Las adquisiciones de bienes o prestacion de servicios para Iz salud con organismos intergubernamentales
internacionales que efectie et Instituto con fundamento en el arﬁculo 1 de la LAASSPES, se realizaran
conforme a los mecanismos de colaboracion Y procedlmlentos qae esiablezca ia Secretaria de Hacienda y
Crédito Pubiico o las autoridades competemes ba;o Jos principics prev istos en la Constitucion Politica de los

Estados Unidos Mexicanos vy ia Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Sonora,

VIL.Z Contrataciones con organismos piblicos, conforme al articulo 1 parrafo sexto de la LAASSPES

Cuando de lz investigacion de mercado se concluya que las mejores condiciones para el Instituto Sonorense
para la Atencion de los Adultos Mayores se obtendrian al c{_)n'fratar con una dependencia o entidad de |a
Administracion Publica Estatal o con alguna peﬁeneciehte a la Administracion Plblica Federal o una Entidad
Federativa, el Area Reguirente propondrs la celebfaciéh de convenios de colaboracion, por lo que tendra la
obligacion de elaborar y presentar el proyecto de convenio al Area correspondiente del Instituto Sonorense

para la Atencion de los Adulios Mayores para su revision,

Ei tiutar del Instituto Sonorense para fa Atencién de los Adultos Mayores designar al servidor pliblico que

tendra la obligacién de suscribir ef convenio y dar seguimiento al mismo.

VIL.3. Contrataciones en el extrangere conforme a los articulos 16 de fa LAASSPES y 11 del
RLAASSPES

Vil.3.1. Aspectos penerales
a) La seleccion de estos procedimientos de contratacion se regira por lo establecido en la Ley de
la materia, asi como por estos neamierntos.

b) Las contrataciones de bienes o servicios que deban ser utilizados o prestados fuera del territorio

nacional, o bien, de aquellos de procedencia extraniera que deban de ser prestados o ulilizados
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en el pais, v se acredite previamente que el procedimiente de contratacién y 10s contratos no
pueden realizarse deniro def territorio nacional, se podran contratar en el extraniero aplicando

los principios dispuesios en la LAASSPES.
Vii.3.2. Seleccion del procedimiento

Se podran utilizar ias modalidades de contratacion establecidas en los parrafos primero o tercero del articulo
16 de la LAASSPES, cuando del resultado de la investigacion de mercado y los elementos de la requisicion,

se actualice alguno de los siguientes supuestos:

a) La necesidad de contratar en el extranjero bienes, arrendamientos y servicios que deben ser
utilizados o prestados fuera del territorio nacional; o bien, -

b) La necesidad de contratar en el .--f_é%'traniem bienes, amendamientos y servicios que deban ser
utifizados o prestados en el teritario nacional, siempre que se acredite, que el procedimiento de
contratacion y tos contratos no puéc{en realizarse dentro det tef{itc:rio nacional, porque:

- Solo existe un posible proveedor extranjero y éste expresd su interés en contratar conforme a ia
legistacion de su pais: o,

- S0lo es factible contratar con el proveedor en el extraniero; o,

- Elproveedor carece de representacion legat en el territorio nacional.

VIL3.3. Responsabilidades de las éreas participantes

a) Area Requirente
- Realizar ia investigacion de mercado,
- Con base en el resultado obtenido en la investigacion de mercado, elaborar y firmar el Estudio
Justificatorio en el que se acredite la procedencia de materializar la contratacion bajo alguno de
ios supuestos previstos en los parratos primero ¢ tercerc del articulo 16 de ta LAASSPES y
seleccionar el que resulie aplicable, debiendo incluir los siguientes aspeclos:
= Eldacumento donde se autorice disponer de recursos para llevar 2 cabo fa contratacion.
*  Lajustificacion de ta seleccion de fos bienes, arrendamientos y servicios a contratar, sus
caracteristicas, naturaleza y especificaciones, asl como su precio, segun las
circunstanctas que concurran en cada caso.

= Lajustificacion de la ssleccion del proveedor.
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= La mofivacion en los crifenios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad, honradez

y ransparencia gue aseguren las mejores condicionas para el Estado,

Remitir el Estudic Justificatorio y l2 documentacion necesariz & la Subdireccion de

Adrunistracion para que esta a su vez emita o gestions ante el titular del Instituto Sonorense
para & Atencion de los Adultos Mayores, &l Dictamen de procedencia y la autorizacién para
suscribir ef instrumento contractual,

Una vez recibido el Dictamen de procedencia y ia autorizacion para suscribir el contrato, realizar
las acciones necesatias para la formalizacion del instrumento contractual correspondiente.

- Autorizar las adquisiciones de bienes y servicios cuyo monto sea inferior a trescientas veces el
valor diaric de la Unidad de Medlcfa y Actuahzacnan de conform}dad con lo establecido en e
primer parrafo del arficulo 11 del RLAASSPES.

by Subdireccion de Administracion

- Recibir det Area Reguirente, el Estudio Justificatorio y la documeniacnon necesaria para:

Gestionar ante el titular dai ms‘fl‘mto Sonor@nse para la Atencion de los Adultos Mayores,
el Dictamen de Procedencsa ¥y la autmzamon para suscribir fas contrataciones, cuyo
monio sea superior al méaximo establ_ecrdo para los procedimientos de invitacién a
cuando menos fres personas en &l _P;.ésupueﬁto de Egresos del Estado det ejercicio
fiscal correspendiente; o bien, s

= Previz delegacion del titular del Instituto Sonorense para fa Atencien de los Adultos
Mayores, autorizar ei Dictamen de Procedencia, asi como la suscripcion de las
contrataciones cuyo monto sea igual o menor al maximo establecido para los
procedimientos de mvitacion @ cuando menos tres personas en el Presupuesto de

Egresos del Estado del efercicio fiscal correspondiente.

Vil ARTICULOS TRANSITORIOS

PRIMERQ. Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Instituto Sonorense para la Atencion de los Adulios Mayores entraran en vigor al dia siguiente
habil de su publicacion en el Boietin Oficial del Estado de Sonora. En caso de que existan POBALINES

anteriores o algn otro documento gue tenga el mismo fin, éstos quedaran sin efecio.
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SEGUNDO. Las presentes POBALINES podran ser adicionadas y modificadas en cualquier tiempo o cuando
surja algun cambio a la normatividad vigente en materia de adquisiciones. arrendamientos ¥ servicios,

TERCERA. £l Insfituto Sonorense para la Afencion de los Adultos Mayores tendrd un plazo méaximo de 120
dias naturales a partir de la entrada en vigor de las presentas POBALINES, para modificar sus manuaies de
organizacion y procedimientos. asi como todas aquellas disposiciones internas Gue se encueniren vinculadas

coft los procedimientos de adquisiciones, arrendamientos y servicios, ajustandolos a Ias presentes politicas.

Hermosilio, Sonora & 02 de mayo de 2024,
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